Microsoft Teams az oktatasban

A Microsoft Teams rendszer egy nagytudasu lzleti kommunikacidés megoldds, ami oktatds tdmogatdsra is
kivaléan alkalmas. Erdemes megismerni a lehet8ségeit, és dtgondoltan hasznalni.

Tartalom
Online oktatds @ TEAMS rENASZEITE .......ooiiiieiiieite et sttt et sb e e st s b e b e nes 2
A Teams program telepitése, elinditasa..............coccuviiiiiiiii e 4
Osztaly / tanuldcsoport 1Etreh0zasa (CSOPOI) ....iiiiiiiiiieerieeciecie ettt e e re e ete e s te e sreesaaesabesbeebeenees 5
(0TI ATz =LA 114 OO 7
EIG értekezlet, VirtUalis tanterem GSSZENINASA: ... eeueeeee e e e et eeeeee e e e e et et eee et et eeeae e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens 9
ErteKEZIEt [EtrEN0ZASA. ... ..vvvvieeeecectete ettt ettt ae bbb s st et s s s st b s s nanas 9
Csatlakozas az értekezlethez. (Virtudlis tanteremMhez) .......cccoecveevieeeciieecieecee e 11
ErtEKEZIET FUNKCIOK. ...vveveveeececteveveteeeeeectcte et eeeaete ettt ae st s s et et e st s ssesesetesesensnantesans 12
Ty A iV o] Y =T =Y o] o T ¢ PP 15
T TNV I 1 = Lo = Y- 1PNt 16
BrEaKOUL ROOMIS. ... ittt ettt ettt b e sat e sttt et e e bt e sbeesaeesabe st e et e ebeenbeeaneesbeesabeentean 16
Mire hasznalhatd @ BreakOuUt ROOM? .......ciiuiiiiiiiiiiieiee ettt ettt ettt st e e e sbeeeaees 16
BreakOut ROOM IErEN0ZASE .....ciiuiieiiiieiee ettt ettt e st e sbeeesanes 17
ALIEPES MASIK SZODEDA ...ttt ettt s et ettt et et ee et eaetetenas 17
Kilépés egy BreakOut ROOM-DOI ......cccoeviiiiiiee ettt et e et e e re e e e e 20
FIAUATOK. ...ttt bttt a e sttt et e e bt e s bt e sat e sat e et e e bt e b e bt e ne e eateeateentean 21
e e ol 1N T={ g 0 o T=T o SRR 21
[ Lo 1 o Rl © LU T SRR 23
EPEEKEIBS.......vveveeeeececee ettt ettt ettt a et bbb ettt b s s et a bbb s et ettt s s s aea et et s s s ananaetns 24
Feladatok a didkok SZE€MSZOGEDG ...........ueieiiiee et et e e e bee e e re e e e e eareeas 27
(0] <= | (o] Wi o] o Lo (=] =] s Lo 2= LY- PRSPPI 27
Az oktatdi csoportok haszndlatdnak €IENYEI .......eveeeeiiiiiceeecee e 27
OktatOi/KkollEgak CSOPOIrt IEtrEN0OZASA......ccveeveeteecieiceeete ettt et ettt saeebeebeesbeesaeesaaeens 28
CSatlaKoZASs CSOPOITNOZ. .....eiiieiiiieeeeee et e et e e et e e e e be e e e e tb e e e eeabeeeeeabeeeeesreeesennrenas 29
CSatlakozads KOA@l ........coouiiiiieeee ettt ettt sttt be e sae e s 29
L6071 o] 4 -1 PSP PP PR PPROPPOPRO 30

LANMEN INFORMATIKA KFT — LANMEN.HU 1



Csevegés, megosztas, ad-hoC VIAEONIVAS. .......c.uvii it et e e e tre e e e erteeeeeanes 30

7ol o Lo Toll o 11V 13O U TPV PPOPRRPRRN 31
VL= aTe [T = ] S W =T Te 2= o o =] o PRSP 32
Mit NEM tUd €8Y VENUEBE? ...oeeiiiiiiie ettt ettt ettt e s ettt e e s bae e e e s bte e e s sbteeessbeeeessntaeessnsseeessnnes 33
Vendég hozzaférés engedélyezése (rendszer beAllitas) ......cccccvveeeiciiiiiiciei e e 33
Belépés értekezletbe, VENAEZEKNEK .......ccovviiiieee ettt e e e aee e e e 34
Mikor érdemes vendégként meghivni partnereket, és mikor NneM? .......coocoeeviiiiiiiiniiiee e 35
Vendégek meghivasa CSOPOItha. ......uuiiiiiiiii e 36
T AaY Yo | [ AT o] [0 72 1Y T PSP 40
Rogzitett konferencia VIdEOK KEZEIESE ..........uevieeieiieee et e e te e e e e 40
Stream vided csatorna Teams cSOPOrthoz rENAEIESE........ueieecviiieeciee e e 42
Rogzitett videdk OneDrive vagy Sharepoint rendszerben. .......occuveiiecieieieiiiee e 43
Microsoft Teams OKEatd @aNYAZOK ......cc.uuiiiiiuiiiiiiiiie et e e e st e e e s be e e e s abe e e e snbeeeeesareeas 44
o] g1 o 1Y E T T T T T T TP PP PPTOTSTOTOPPRO 44

Online oktatds a Teams rendszerrel

Bar a Teams hasznalhato ,,egyszer(i” vided konferencia / virtualis tanterem megoldasként is, de az igazi
erejét akkor mutatja meg, ha az 6sszes funkcidjat kihaszndljuk. A rendszer széles kord funkcidkat kinal az
online oktatds és kommunikacié tdmogatasara, nem csak a tanarok és a didkok kézott, hanem a teljes
szervezet szamara.

Természetesen minél tébb funkcidk kivanunk hasznalni, annal jobban meg kell ismerni a rendszert, meg
kell I3tni az 6sszefliggéseket. ElGszor taldn érdemes az egyes komponensek 6sszefliggéseit tisztazni.
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A Csapatoknak van egy vagy tibb tulajdonosa, aki

praktikusan az cktato. 0 adja a tananyagot €s a A Csatomna tulajdonkeppen a csapat tovabbi Egy didk tartozhat tébb
feladatokat, 6 értékel, és & segit mikor kell (irdasban, logikai bontasa. Lehet csatornat inditani a csoporthoz és tdbb
wvirtudlis tanterem , vagy egy az egy chat/konferencia lemaradt didkoknak {kiilon segiteni nekik} de csatornahoz. Egy
forméjaban | lehet & tananyagot szekcickra, vagy tanorakr: Csatornanak lehet tobh
Az oktatoknak |lehet kdzds csoportjuk is, ahol bontani. A csatornakhoz is tartozhatnak ,sajat” tulajdonosa is,
egymassal cserélhetnek tuddst, informaciot, dokumentumok, jegyzetek stb. DE ez nem Didk lehet vendég 15 (0365
anyagokat. o g. Ugy & apiteni a struktdrat fiok nelkul, de min.
Csoport lehet Zart vagy nyitott. Zarthoz csak a ahogy az adott helyzet megkivanja. Csatorna ingyenes Microsoft fidkkal
tulajdonos tud hozzarendelni tagokat, nyitottha barki lehet zart vagy nyitott rendelkeznie kell)
beléphet.
Csatorna 2 L

A békak szeralmi élete "

!’i f& ik
rd

Csatorna
A koronavirusok

Csatorna
Valami...

Csatorna
Nappali

Ao Dk

Csatorna Didk

Mincig van, egy alapértelmerett
catoma

Csatorna 3
Alapértelmezett kiatd

<

Oktatd

Csoportok, csatorndk, felhasznaldk
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A lenti képen az osztdly tipusu csoport funkcio lathatdk

Egyiittmikiidés
Mindenki sterkesrtheti

Tartaloartar
Mindenki Bitja de coak az

Jegyzetfizetek S

Tanuléi
Mimden tanuld ciak a sagitjae
Latja

Avtomatiius kidrtdkelds

Kebrdidiie {CQuie] ' r

Feladatok

Rubiéc - 2ridhel| szemponick,
pentnsasl sablan

Beadandd anyag
|assignment)

Osztalyzatok

Fajlok — tananyagok
PFT,doc,pdf. vided, sth

Online értekezletek
Virtualis osztalyterem

Osztdly tipusu csatorna funkcioi

A Teams program telepitése, elinditasa

A programnak van Windows, Linux, Mac, Android és I0S kliense is, de hasznalhaté webes fellletrdl is.
Az asztali verzié let6lthet6 a Microsoft oldalardl.

https://products.office.com/hu-hu/microsoft-teams/download-app

Microsoft365 licensz birtokaban elindithatd a webes kliens is, a http://portal.office.com oldalra belépést
kovetSen a Teams ikonra kattintva. Az asztali verzid a webes kliensbél is letolthet6. Mobil operacids
rendszerekre a gyartdk alkalmazas boltjaibol telepithetd.
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£ Keresés

Jé estét! Az Office telepitése
- N
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Uj elem 2 < = Dynamics
{étraF.ozisa Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint eams Yammer 265
L) 2 2 -
Power

F | Mind
Automate eltgyelet inden app

Az Office portdl nyitdlapja. Pirossal a webes Teams indito ikonja.

Microsoft Teams i Seurchior lyps

Chat Receni Contacts 7 To: SEA BypinG 7 NAME O group A e
74 S Changs sicburs
cent
»
Mew chal
Deme clnss %21 PM

A bramaane Sealsalys Flabuce ...

Type 3 new message

A L2 B BEE B Qe B

A webes kliens. Innen letélthetS az asztali és mobil kliens is.

Osztaly / tanulécsoport létrehozéasa (Csoport)

Oktatds esetén érdemes osztalyokat létrehozni az adott oktatas sorozathoz.

Az osztalyokba felvehetiink tagokat, és csatolhatunk hozzajuk fajlokat, jegyzeteket, tablazatokat, stb.
ezeket csak a tagok lathatjak. Igény szerint allithatd, hogy csoporttagok szerkeszthessék, vagy csak
megnézhessék ezeket az elemeket.
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Csatlakozds a csoporthoz egy
kéd hasznalataval

. . . Kéd megadasa

Valasszon csapattipust

Osztaly Szakmai

WitaShrumal, csaportas prasektek tanulokdzasseg (PLC)  ieomadminsztrane o5 -fejeszies Klubok, tanuiman cooporick
‘sl utdni tovekonysigek

it Cietatsl munkacsapert

Személyek hozzadadasa a(z) , BI" csoporthoz

Didkok Tandrok
[R—

piskok keresése

Ha az iskolaban lévé barmely csoportot terjesztési listat vagy személyt meg szeretné talalni, kezdje el

beirni a nevét.

Kihagyas

Osztaly tipusu csoport létrehozdsa hdarom lépésben

Egy-egy osztalyhoz (vagy mas néven csoporthoz) szabadon hozzaadhaté mindenféle (1,2,3-as gomb a

képen) funkcié.
A 4-es gombra kattintva a lenti képen lathaté ablak nyilik meg. Lathatd, hogy rengeteg lehetéség (4) all
még rendelkezésre. ezeket mind lehet csatolni egy csoporthoz.
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(4 Keresés vagy parancs beirasa > o X

Minden csapat Altalénos ayzések  Fajlok  Oraijegy t Feladatok .z @ Cooport o0

1 2 3

31 Udvézsljiik — Bl

Kezdés helyének kivélasztasa

Altalanos

Channell

ot

Tananyagok feltsliése Onrai jegyzethiizet bedllitisa
B Ackermann Szabolcs letrenozts 3 kovatiens csatomat Channell, Ceatoma eirejtsse
Uj beszéigef ssa. A @ beirdsival megemifthet valakit
A @ =]} ] B

Osztdly tipusu csoport funkcioi

Lap hozzdadasa x

Kedvenc appjait és f3jljait a csatorna ablakanak tetején megjelend Keresés Q
lapokks alakithatja Tovébbi appok —_—

Lapok a crapatiho:

=] =]a]e] - ko

Dokumentum  Excel Forms OneNote Planner Power BI

PowsrPoint  SharePoint  Stream Webhel Wi Word

Toudbtilspok

AgilePolly Akllvll‘im AMION aulaPlaneta Avochato BA Insight Beedle

= B
Beesy RA =

Beesy Beery Stories  Brockhaus.de. :nmm ContractZen  CooKaiZ&#1  Digitala

k-1 Lektioner

@ Appok kerslése

Hozzdadhato funkciok

Orai jegyzetfiizet

Az osztalyhoz (csoport) kapcsolva létrejon egy Orai jegyzetfiizet. A jegyzetfiizetnek harom elkiiloniils
funkcidja van.

o Egyittmiikodési teriilet
Mindenki irhat bele és olvashatja is.
e Tartalomtar
Az oktatd szerkesztheti és olvashatja is.
A didkok csak olvashatjak.
e Tanuldi jegyzetfiizetek
Az oktatd szerkesztheti és olvashatja.
A didkok csak a sajatjukat latjak és szerkeszthetik

. __________________________________________________________________________________________|
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cniosthoci Tt i) —

Minden csapat . ARalsnos Bejegyzések Fajlok Oraijegyzetfizet Feladatok Osztélyzatok + il

GF, + 0 T Feltoltés @ Hivatkozas masolisa @ Megnyitss ebben: SharePoint = Minden dokumentum

General > (Osztalyanyagok

Analénos

- s i e —
< Minden csapat . Altalanos Bejegyzesek  Fajlok | Orai jegyzetiiizet | Feladatok  Osztalyzatok + OO 8

GB

fme aji fi 0 Bl-c je fiizet) tartalma:
- Egylittmiksdési terdlet Tt
Altalanos & tartsimat
theti a tartalmat
Dezirss —
Orai jegyzetfiizet
Minden csapat B Al y Fajiok  Orai Feladatok  Osztalyzatok + & 0@

. () 23 weboldal cockie-kat hasznsl az elemzésekhez. valamint a te

zabott tartaimak és hirdetések megjelenitéséhez. Az oidal hasznalatinak folytatdssval elfogada ezek alkaim

2. Osztalyos biolégia F3jl Kezddlap  Beszuras  Rajz  Nézet  Sigo Megnyitas béngészoben v

v [l v | segoeu viie v F D A 2~ Av S A

v | Ay stusokv | B cimkékv v @ v

Altalanos

ik

- > bdvézéljuk az Osztalyjegyzetfiizet felhasznal6inak
soraban!

A koronavirusok

A OneNote-osztalyjegyzetfiizet az egész osztaly altal hasznalhato digitalis jegyzetfiizet.
Tarolhatok benne szévegek, képek, kézirasos jegy k, mellékletek, hivatk k,
hangfelvételek, videok és egyebek

Minden OneNote-osztalyjegyzetfiizet hirom részbol dll:

. Tanuléi jegyzetfiizetek - ezen 2 terileten a tansr és az egyes diskok killdn-kilon hasznalhatnak egy mésok altal
nem lithato terdletet. A tanar mindegyik tanulé jegyzetfuzetéhez hozzafér, de a tanuldk csak a sajatjukat létjsk
Tartalomtar - ezen az irésvédett terileten a tansrok megoszthatjak a kiosztando jegyzeteket a diskokkal.
EgylittmGkddési terilet - ezen a terleten az osztély minden tagja lehetéséget kap a megosztésra, a
rendszerezéste és az egyiittmukbdésre,

Orai jegyzetfiizet 2
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Tarolhatok benne szovegek, képek, kézirasos jegyzetek, mellékletek, hivatkozasok, hangfelvételek,
videdk és egyebek.

A tanuldk/résztvev6k munkajat, jegyzeteit az oktatd a képen lathato oldalon tudja megtekinteni.

B Alalinos Bsegizesek Fajok Oral jegveetilunt Feladatok  Orrtiiyzatok

@

‘ Fil  Keedblap  Besmieds  Rajr  Miset  Sigh  Crmhjegyieifuset Megryitis bongkszsben
v v @ e P B F B e —y

2. Osztilyos biolégia

Altaldncs

Tanulok jegyzetei
ElS értekezlet, Virtudlis tanterem dsszehivasa:

https://support.office.com/hu-hu/article/vide%C3%B3-%C3%A91%C5%91-esem%C3%A9ny-
megtervez%C3%A9se-%C3%A9s-%C3%BCtemez%C3%A9se-f92363a0-6d98-46d2-bdd9-f2248075e502

A Teams program segitségével tarthatd Online értekezlet, ami teljes mértéken alkalmas Online oktatasra
is, tehat a rendszer hasznalhatd Virtualis osztalyteremként is.

Azok is részt tudnak venni az online értekezleteken, akik nem rendelkeznek Office365 hozzaféréssel. A
rendszerben lehet&ség van vendég résztvevék meghivasara. (bévebben késébb )

Ertekezlet létrehozésa
Ertekezlet létrehozasdra tobb megoldast is kindl a rendszer.

e Létrehozas a naptardl az Uj értekezlet gombra kattintva
e Egy csoport csevegGablakaban az értekezlet most ikonra kattintva
e Egy egyszer(i pont-pont hivashoz menet kozben tobb személy hozzdadasaval.

A meghivo bekeriil a meghivott naptdraba is, amennyiben elfogadja a meghivast.

Csoport meghivdsa esetén az adott csoport Bejegyzése feliiletén is megjelenik a meghivd, amit ott
elfogadva, szintén bekeriil az Ertekezlet a naptarba.

Ertekezlet 6sszehivasa Naptar feliiletrél:

. __________________________________________________________________________________________|
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1: Naptar megnyitasa. Uj értekezlet gombra kattintas.
Vagy egy csoport lizen6faldn az értekezlet most ikonra kattintva.

Karasés vagy parancs bairisa » - o

Naptar 59 Ertekezlet most '
M < > 2020, marcius B Munkahét ~

09 10 1 12 13

Ertekezlet Iétrehozdsa a naptdrbdl

2: Adatok kitoltése.

Kilsé személyek is meghivhatdk, mint vendég.

A vendég résztvevéknek elég az email cimét ismerni a meghivashoz.

A résztvev6k email értesitést fognak kapni az értekezlettel kapcsolatban.

Online oktatas esetén a résztvevGket érdemes Nem kotelez6 résztvevéként felvenni.

Tip: Ha magunkat is meghivjuk, mi is kapunk egy levelet. A levélben talalhaté link birtokaban barki be
tud csatkakozni az értekezletbe. A linket barkinek tovabbkildhetjik.

Uj értekezlet Fediotes  Unemostsl regéd

Uj értekezlet bedllitdsai
3: A szervezdnek (pl. Oktatd) az értekezlet azonnal meg is jelenik a naptaraban. Rakattintva meg is
nyithatd/elindithaté az értekezlet.

. __________________________________________________________________________________________|
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T
Ema < > 2020. mércius [ Munkahét
09 10 1 12 13
Derno clas %

Madr létezé értekezlet a naptdrban

4: A tovabbi résztvev8k emailt kapnak az értekezletre tortént meghivasukrol.
Az értesité emailben csak ra kell kattintani az elfogadds gombra és az bekeril a naptarba. (Outlook vagy
Windows Mail)

DEMO2 inbas x & 2

MATEK éra
::fxenf.nnszabelns ackermanng micrasoft.com @ Ea0 (s mnmes an)  fr 4} ° Saaboles Adker SubokiAcamand
[ war | DEMO2 Agenda Misolator g
View on Google Calendar 5,202 -
15 2000 mircus 10, keds-2000. mIrcus 11, S1erdh epbil nap Mgt
s e Sun Mar 15 - Sun Mar 22, 2020 (CET) eariier sve witary
Ackermann Szabolcs® Allday DEMOZ
Yes Maybe No Wore aptions

Bekapcsolédis Teams-értekezletbe Bekapcsolédds Teams-értekezietbe

Ertekezlet értesité Windows mail (jobb) Gmail (bal)

Az elfogadott meghivékrél a szervezs egy visszagazold email-t kap, igy pontosan lehet tudni, hogy melyik
meghivo ért célba, hany résztvevd varhato.

Csatlakozas az értekezlethez. (Virtualis tanteremhez)
Csatlakozds meghivdssal

Miutan az értekezlet bekerilt a naptarba (a képen a Windows mail), egy kattintassal be lehet
csatlakozni.

Technikailag csak egy internet elérés (sima 443-as https port) kell, valamint webkamera és mikrofon. A
vendégek részére még a Teams program sem koételezd, csak javasolt.

. __________________________________________________________________________________________|
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Kereses R o 2020 ppeeeas = e

MATEK ora

hétfd edd szerda szon
Ty —— 2020. 03. 10.—2020. 0. 11, Egész nap
03.09 10. 1. Hillary 4.
Szabolcs Ackermann

O MATEK 813 - —omrmm oo o e s e )
@ Csatlakozas online £ Kések

Esemény megtekintése

Teams értekezlethez csatlakozds Windows mail programbdl

Csatlakozas a Teams programmal (ha nincs ilyen a gépen, akkor web kliens is van, ami Edge vagy Chrome
bongészkel mikodik.)

Bezérss

53 Azamitbgép mikrofona.

Ertekezlet belépé oldala. A sajdt kamera kép ldtszik

Ertekezlet funkcidk
Eszkoztar

Tobb részvevd esetén, alapesetben mindenki kamera képe lathato egyszerre.

A részvevék , kitlzhetik” (pirossal karikazva) a nekik fontos résztvevét a képernyGre. Ebben az esetben
csak az 6 képét fogjak latni, a tobbiek alul kis ablakban jelennek meg. (lent) Ez a funkcié vendégeknek

sajnos nem mukodik.
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Személyek

Seabios Freemad (Vendé) Seabor OK tewt (Vendég)

Videé kikapcsolasa

Hang elnémitasa

Megosztas (dokumentum, asztal, alkalmazas, tabla stb.)
Egyebek (lasd lent)

Chat

Résztvevdk listdja

Kilépés

NouhkwnNR

Varakozas tor

1. Ertekezlet rogzitése.
Lehetdség van az értekezletet rogziteni, és kés6bb a Microsoft Streams szolgdltatdssal
visszanézni, vagy online elérhet6vé tenni. A videdkat publikussa tenni nem lehet, de a belsé
vided portdlon kozzé tehetSk a szervezet tagjai szamara. Ha publikalni kell 6ket, akkor le kell
tolteni és pl. a Youtube-ra feltolteni.
|
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A rogzitett képen a Rajztabla egyelGre nem jelenik meg. Ez a funkcié még varat magara.
Az értekezletet egyszerre csak egy személy rogzitheti.

2. Hattéreffektusok hasznalata.
A kép héttere elmoshatd, vagy virtualis hattérre cserélhetd.

Megosztds

Megoszthatd: az asztal, egy-egy ablak, dokumentumok, prezentaciok, tabla stb.

Ha van mar létrehozva Csoport (lasd lent) akkor abbdl is kivalaszthatdk fajlok, amik hasznalhatdk az
értekezlet kozben. A jobb oldalon talalhatd alkalmazasokat (pl. Rajztabla) nem lathatjak a vendégként
(ismeretlenként) csatlakozott felhasznalok.

Teams értekezlet, megosztds eszkoztarral.

Powerpoint prezentdcié megosztdsa (lent)
Jobb oldalon egy résztvevs személyes jegyzetfiizete.
Ha valaki megoszt egy anyagot, akkor az mindig teljes képernyében jelenik meg.
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Ertekezletjegyzetek X

MS aZure tanfolyam

Jegyzetek

Infrastructure
Management
High Availability

oD 2n generation 34 generation
oo 2003 - 2006 2007- 2010

Résztvevlk szerepkorei

Harom értekezlet szerepkor létezik: szervezs, el6add, résztvevd.

Capability Organi:

Speak and share video v v \/
Participate in meeting chat ' v b
Share content v v

Frivalely view a PowerPoint file shared by someone else v L v
Take control of someone else's PowerPoint presentation v v

Mute other participants s s

Hemove parlicipants v v

Admit people from the lobby L v

Change the roles of other participants v v

Start or stop recording v v

Ertekezlet jogosultsdgi szintjei

Megosztani csak az el6addénak van joga! DE! Alapesetben mindenki el6adé.

Ezen médositani az Ertekezletbedllitdsok pontban van lehetéség.

SzervezG vagy elGadéi joggal lehetdség van lehalkitani, vagy kitenni az értekezletbdl résztveviket.

Az értekezletet felvenni csak szervezd vagy az el6ado tudja.

El6adast érdemes lehet Ugy szervezni, hogy a hallgatok csak résztvevdk. Labor vagy konzultacio esetén
szerencsésebb lehet ha mindenki el6add, mivel ekkor a hallgaték meg tudjak osztani a képernydjiiket,
s6t az irdnyitast is atadhatjak az oktatonak.

. __________________________________________________________________________________________|
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Microsoft Teams B Keresés vagy parancs beirdsa frtekezletheéllitésok

Ki tudja megkerlni az eldszobat? Mindenks e

A hivék mindig megkeniilhctik az elaszobat

Hangos értesités lejitszisa, amikor agy hivo bekapesaladik )
wagy Kilép v @D

c & & o t A admin X Kik tarthatrak eldaddst? Mindzni e
T o ot a Gl szémiira gen D)

Ertekezlet bedllitdsok
Iranyitas atadasa
Kilonosen labor foglalkozasok esetén lehet hasznos az irdnyitas atadasa funkcié. Mit is jelent ez?

A rendszerben lehet6sége van a résztvevGknek, atmenetileg atadni a sajat szamitdgépik iranyitasat egy
masik résztvevének. Pl az oktatd at tudja venni egy hallgatd gépét, és tud neki segiteni egy feladat
megoldasaban.

Az irdnyitas atadas feltételi:

e ElGaddi jog az adott értekezleten.
Ez az alap beallitds. Mindenki el6add, hacsak nem valtoztatjuk meg az adott értekezlet
beadllitasaiban. El6addva ment kdzben is tehetiink valakit, a jobb oldali résztvevik fellleten
keresztdl.

e Asztali alkalmazds. Sajnos a webes verziéval ez a funkcié nem mukodik.

Az irdnyitas atadas lépései:

Az ,atado fél” megossza az asztalat vagy az atadni kivant alkalmazas ablakat.
Az egeret a képerny6 felsé részére hizva megjelenik az irdnyitas dtadasa funkcid.
A kivant személy kivalasztasa. (akinek at akarjuk adni az iranyitast)

Iranyitds dtaddsa
Breakout Rooms

Mire hasznalhato a BreakOut Room?

A Teams csoport tagjainak lehetGséget biztosit, hogy egy értekezlet résztvevéi az értekezleten beliil
kisebb csoportokat hozzanak létre, melyekben a f6 értekezlettel parhuzamosan, annak zavarasa nélkil
inditsanak videokonferenciat és folytassanak chat lizenetvaltdsokat.

A csoportok tagjai egy mozdulattal at tudnak lépni a f6, vagy egy masik parhuzamos értekezletre.

. __________________________________________________________________________________________|
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BreakOut Room létrehozasa
A BreakOut Room funkciét a Teams-ben csatorndk segitségével lehet hasznalni.

A Teams Csoport soran kattintson a ,,...” gombra, és a lenyilé meniibél valassza a ,,Csatorna hozzaadasa”
menulpontot.

snw

e Sajét csoportok
Csoportok
ﬂ BreakOut Room E
Altalanos B Megjelenités

Rejtett csoportok

2

Csoport kezelése

il

Csatorna hozzdadasa I

Tag hozzaadasa

Kilépés a csoporthél

S @ (g

Csoport szerkesztése

@

Csopaortra mutatd hivatkozas lekérése

1. abra - Csatorna (BreakOut Room) létrehozasa

A megjelend ablakban adja meg a csatorna megnevezését.

Csatorna |étrehozasa a(z) ,BreakOut Room” csoport szamara
Csatorna neve

1. téma egyeztetés (@]

Leirds (nem kotelezd)

Adjon meg egy leirast, hogy masok kdnnyebben megtalalhassak a megfeleld
csatornat

Hozzaférés

Normal — A csoport 6sszes tagja szdmara elérhetd v @

C] A csatorna automatikus megjelenitése az dsszes tag csatornalistdjaban

2. dbra - A csatorna bedllitdsai

Atlépés masik szobaba

Az altalanos (General) alapértelmezett csatornan fut egy értekezlet, melynek neve: ,Altaldnos témak”.

. __________________________________________________________________________________________|
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Ot Ertekezlet - (D) ees

a Alalanos ienik sk Altaldnos Bejegyzések Fajlok Wiki —+ ® Csoport  Zvendeg

1ovaupl STEMEIYER 0L 440458 1OVADDI CSAWINAK IBUENOLasa GYAKUII KETUESEK Meginy

& Szabs Zoltan hozzsadta Turcsik Andrea és 2 tovabbi felhasznalét a csoporthoz
= Szabé Zoltan |étrehozta 3 kovetkezd csatornat: 1 téma egyeztetése
[l Szabé Zoltan torsite a kivetkezd csatomét: 1. téma egyeztetése
Bl  Szabo Zoltan Ietrehozta a kovetkezo csatornat: 1. téma egyeztetés, Csatorna elrejtése
Csoportok =
& Szabo Zoltn ltrehozta a kovetkezd csatorndt: 2. téma egyeztetés. Csatorna elrejtése
Rogzitett [} A(z) General véget ért: 5 p 29 mp
Altalanos = o Vilasz

BreakOut Room

Altalanos témak

Sajat csoportok

Rejtett csoportok

88 BreakOut Room

Altalanos = B¢ A7) Altalanos témak elkezdadstt
1. téma egyeztetés & Vilasz

2. téma eqgyeztetés

3. abra - Altalanos értekezlet fut

Kozben az 1. téma egyeztetés” és ,2. téma egyeztetés” csatornakon is el lett inditva egy értekezlet.

A csoportban tobb egymadssal parhuzamosan futd értekezletbe is beléphetiink, illetve tetszés szerint
atlépegethetiink az aktiv értekezletek kdzott. Ha tobb futd értekezletnek is a résztvevdi vagyunk, vagyis
csatlakoztunk hozzdjuk, akkor a Csoportok nézetben a képerny6 bal fels6 részében megjelennek ezek az

értekezletek.

Microsoft Teams — i

S frckedet v (@) s

mik (7 ﬂ 1. téma egyeztetés bejegyesek Fajok Wik ® Ciopodt 2uendég

Kezddhet a beszélgetés

Prabala @megemiteni azokat, akikkel agyutt szeratne dolgozni, vagy Szabja testre  munkaterdl

mEn -

1. téma egyeztetés

akOut Room

Altalanos -

1, téma egyeztetés - W Afz) 1. téma egyertetés elkezdédatt
2. 1éma egyeztetés - © Vllssz

4. abra - Valtas az értekezletek kozott

A fliggl értekezletek listaja teljes képernybs értekezlet képen is megjelenik.
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5. dbra - Fliggs értekezletek listdja

Atvaltashoz hasznaljuk a ,,play” gombot.

General

6. abra - Atvaltas gomb

Az éppen nem aktiv értekezletekben a neviink alatt a ,,Varakozik” (,,On hold”) felirat jelenik meg.

7. abra - Sajat kép, aktiv résztvevéként

. __________________________________________________________________________________________|
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8. dbra - Sajat kép, inaktiv résztvevéként

Kilépés egy BreakOut Room-bdl

Ha tobb értekezletben is résztvev6k vagyunk, akkor az aktualis ,,Hivas befejezése” gomb csak az aktudlis
értekezletbdl |éptet ki minket.

Hivas befejezése

9. dbra - Kilépés az aktualis értekezletbdl

Megjegyzés: A Breakout Room funkcid teljes atalakitasra/tovabbfejlesztésre kerl, varhatéan 2020
végén.

Breakout Rooms

G Assugh partvlupants
Add room
Teams (0
8] (‘ )

i
5) Office (0)

Breakout Rooms 2021-tél

. __________________________________________________________________________________________|
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Feladatok

A rendszerben lehet&ség van a didkok/résztvevék szamara feladatokat adni. Jelenleg ketté verzid
tdmogatott, a Feladat (Assignment) és a Teszt (Quiz)

Feladat (Assignment)

Feladatokat az adott osztaly (csoport) Feladatok menipontjaban lehet Iétrehozni. Természetesen csak a
csoport tulajdonosai, vagyis az oktato(k) teheti(k) ezt meg.

5 o e e —

< Minden csapat . Altalinos Bejsgyeécsk Fijiok  Orai jeqyzetitizer Feladatok Osztibzatok -+ "

20
Mew assignmr_'nt Saveat flar 75 10 Discard Save

2. Osztalyos bioldgia A

Aftalinos Beaganao |

& bakdk szerelmi dlate & Add rategory

A karonay Instructions

_— csatornd £ = . o
sergalmi czatorna O Mindenii keressen egy békat dc beszdlgessen velel

(7 had resonrees

Foinls
100 i Fogalmazis ®
Asslgn 1o
T Osstilyes biskbg o All students
Diste due Time due
Mon, Mar. 16, 2020 B 1159 PM o

Aszignment will post immediatety with |ste tum-ins sliowsd. Edit

Feladat létrehozdsa

Edit assignment timeline

Due date
Due date Due tirme
Mon. Mar 16, 2020 i 11:59 PN @
Close date
Close date. Close time:
Mon Mar 16, 2020 = 11:59 PRt ]

Assighment is due on Monday, March 15 5t 11:5% PM. Late turm-ins not allowed.

Fameel m

Beadadsi hatdridé bedllitdsa
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Beadando 1

Due tomorrow at 11:59 PM ¢ Closes tomorrow at 11:59 PM

Instructions

Mindenki keressen egy békat, és beszélgessen vele!
Reference materials

B korona.png

My work

—+ Add work

A résztvevék (diakok) oldalardl igy néz ki egy Feladat:

Feladat beadadsahoz a hallgatdnak nem kell rendelkeznie semmilyen eszkdzzel egy bongészén kiviil, mert
akar azonnal, online is lIétrehozhaté dokumentum, de természetesen fel is lehet tolteni pl egy Word
allomanyt.

& OnoDrive
Choose a file type
+  hew File
B Link y
ﬁ] Waord dorument
e Teams | PowerPomt presentation

5;] Excel sproadshent

& Upload from this davice Cancel

irdsos feladat beaddsa/megolddsa
Rubrika

Ertékelési szempontok, pontozasi sablon. Bévebb informécié egyelére a lenti linken

https://www.tonyishere.co.uk/rubric-grading-criteria-in-microsoft-teams-assignments/
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Edit rubric

Title ~ Points D Yes

Fogalmazas

Description

Enter description

Grading criteria & (]
Kivalé 4 16 3 Normal 2 Hudha 1 Al

[Ic] Szevegénés Pontosan tudjami a pélya Kb képben van Kapisrgalja Fogalma sincs

(]

% 7 P P /
50 %
[y  Témavélasztas Merész. Normal Lapos Nem értette a feladatot
fiy

Saned

A rubika feliilet

Feladatlap — Quiz

A Quiz tipusu feladatok maguktdl kiértékel6dnek a kitoltést kovetben. Létrehozaskor egyszerlien meg
kell jeldlni az oktatonak a helyes valaszt és a pontszamot.
A kovetkezd négy képen egy Quiz tipusu feladat létrehozasa lathaté.

Forms %
F [ Add the quizzes you create in Microseft Forms to your
J assignment.
Search Q
Choose a Form: + New Form

Hi admin,

No Forms available
Welcome to Microsoft Forms!

Easily create surveys, cuizzes, and polls

.

Faasily il surveys Catickly cresles quisees Analyse it in Fxcel

Cancel

Feladatlapok létrehozdsa
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Questions Responses

Ev végi teszt

Macpyon netiese il

1. Hany éves a kapitany? *

Myforrr‘s Shared with me Group forms

10

nn
E Sk
New Form

Ev végi teszt
& Fejtse ki, hogy hany éves a kapitany! -

=

New Quiz

Erter your znzwer

O Responses

Feladatlapok létrehozdsa

Cuestions Resp

i
L r *
Ev végi teszt [ E—— ..,
Magyon nehdz am!
@@= « =
1. Hany éves a kapilany? * Shareas a lermpole
n -+ Get alink fo duplicate
10
Share lo coliaborate
Sk

-+ Get a link fo view and edit

2. Fejtse ki, hogy hany éves a kapitamy! *

Frer your anewer

Feladatlapok létrehozdsa
Ertékelés
Nagyon fontos, hogy a kiadott feladatok a rendszeren belil is kiértékelhetSk. Ez azonnali visszajelzést

tesz lehetd a didkok felé, valamint egyszerd, atlathaté adminisztraciét biztosit az oktatdknak.

A Feladatok fil alatt, a Hozzarendelve kategéridban [athatdk a mar kiadott feladatok.

Egy adott feladatra kattintva megtekinthetjlik az egyes hallgatdk el6rehaladdsat az adott feladattal.

|
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Lathatd, hogy ki nézte mar meg a feladatot, ki adta be, illetve ki adta le késve. A To grade fulon latjuk
azokat a hallgatokat, akik még nem kaptak osztalyzatot, a Graded fulon pedig azokat, akiknek mar
kijavitottuk a dolgozatat.

A leadott feladatok Status oszlopéban kattintva tudjuk leosztalyozni a dolgozatot. Ekkor az
eredmény még nem végleges! Véglegesitéshez a nevek el6tt 1évs négyzeteket ki kell jeldlni, és a jobb
felsé sarok Return gombot megnyomni.

A kijelolt hallgatdk atkertilnek a Graded fl ala.

- ﬁ"talil‘los Bejegyzések Fajlok  Oral jegyzetfuzet Feladatok Osztilyzatok

( B3 o v e

Kapitanyi felméré

Due tomorrow at 11:59 PM Open in Forms

Tograde (3) Graded (0) Search students Q
Name Status Feedback

o sdmin @ Mot turned in |
@ Istvan, @ Mot turned in 7]
@ . Zoltdn @ Not turned in

Kiadott feladatok dllapota

Az én miivem.docx Close
@8 won Azénmilvem - Mentve
0 -
Fiil  Kesdblyp  Basnirks  Elenderss  Hivatkorasok [w}
v By & Cabngmvegtv[1t v F .
| Nerwmecn View Hitoy
&) Az eén mavem.doot
i
Fogalmazas ®

Lorem ipsum dalar

Feedback

Széveges feladat értékelése
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Beadandd 1

Due tomorrow at 11:59 PM  * Closes tomorrow at 11:59 PM

To grade (2)  Graded (1) Search students Q
Name Status Feedback /100
° admin ¢ Returned g 80
£26 lett

Feladat véleményezése

A Quiz tipusu feladatok maguktol kiértékel6dnek és még statisztikai adatok is megtekinthet&k réluk.

Questions 1 Responses )

Ev végi teszt

1 00:12 Active
Responses fwerage time to complete Status
E=E3 o

1. Hariy é
M Tt

a kapitary?

e ]
® 0 1
® ok o

2. Fejtse ki, hogy hény dves a kapitany!

1 Latest Responses

“ireq mint it
Responszs 7R MU 67 BTG

Feladatlap statisztika
Osztdlyzatok

A feladatok Osszegylijtott eredményei az oktatdi fellleten egy tablazat formajaban jelenik meg, ezzel is

egyszerUsitve az osztaly teljesitményének attekintését.

. Alialénos Bejegyzések Fajlok Orai jegyzetfuzet Feladatok Osztalyzatok

Due before Mar 16

Beadandé 1 Kapitanyi felmérd

Q. Search students Tomorrow - 100 poin... Tomarrow

° .. admin 20 Returned
0 Istvan, 5
@ Zoltan Turned in
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Osztdlyzatok fiil

Feladatok a didkok szemszogébdl

A didk a lenti képen azt |atja, hogy ketté feladata (1) van, és egy értékelés sincs még (2).

© Keresks vagy parancs beirdsa W — O x

Minden ecapat . Alaldnos Bejegyzések Fajlok Oraij

Upcoming

» Drafts.
1

Kapitdnyi felmérd

uzet Feladatok Osztihvzatok -+ ol

2. Osztalyos biolégia

Altalines (1]

Beadands 1

Feladat lista a hallgato szemszdgébdl

Természetesen azt is meg tudja nézni a résztvevé / hallgatd hogy mire, és milyen értékelést kapott.

B Altalinos beesyeisck  Falok  Oraijegyeelfizel  Feladatok  Osetalyzatiok

° admin

Dua date « Assignmant Status Faints

Tomorrow Kapitany felmers ¢ Returned ho points

Temoerow Beadandd 1 ' Returned 80,100

Osztdlyzatok a hallgatok szemszdgébél

Oktatdi csoport létrehozdsa

Az oktatdi csoportok révén az szervezet dolgozdi egyszerlien megoszthatjak egymas kozott az
informdacidkat, illetve egyitt dolgozhatnak az szervezet szintl kezdeményezéseken.

Mindenféle belsé csoport szamara érdemes létrehozni egy Teams csoportot, ha az egyszerdsiti az
egyuttmuikodést, kommunikaciot.

Az oktatoi csoportok hasznalatanak elényei

e |d6t takarithat meg azzal, hogy egy kozponti helyen szervez meg minden munkat.
o Ismétl6dd vagy négyszemkodzti munkaértekezlet bedllitasa

o Egylttm(ikodhet a beszélgetés streamjének hozzaszélasain keresztiil.

¢ Kommunikalhat mdsokkal csevegésen, illetve hang- és videdhivdsokon keresztiil.

. __________________________________________________________________________________________|
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e Hirdetményeket tehet kdzzé a @megemlités hasznalataval a csoport Altalanos csatornajan vagy
fontos dokumentumok allandd lapokként térténd rogzitésével.

e Tartalmak megosztdsa és rendszerezése

e Az Oktatdi OneNote-jegyzetflizetek tartalmaznak egy minden tag szamara olvashaté
Tartalomtarat, egy olyan Egylittm(ikodési munkateret, ahol a tagok kdzosen szerkeszthetik a
tartalmakat, illetve minden tag szamara személyes jegyzetfiizeteket is, amelyet csak 6k és a
vezet6k lathatnak.

e Lapfilek (példaul Planner, Power BI, Twitter stb.) hozzadaddsa

Oktatdi/kollégak csoport létrehozasa
1. A csoportok megtekintéséhez a bal oldali sdvban vélassza a Teams lehetGséget.

2. Valassza a Csatlakozas csoporthoz vagy csoport létrehozasa > Uj csoport létrehozasa
lehetdséget.

+ g
Y 83 25 Join or create team

Megjegyzés:

Ha nem lathaté az Uj csoport létrehozasa lehetSség, lehetséges, hogy nem rendelkezik a
sajat csoportok létrehozdsahoz sziikséges engedélyekkel.

3. Valassza a Személyzet gombot!

Select a team type

- ' A e

- [] r . il el
Class Professional Learning Staff Other
Dstucsions, geoop projects 2 Schonl sdministration and Chob, study groups, after
sy COI‘I‘II‘I‘iIJI'Ht}" {ch] developonerd srhaod actrnties
Esucmics wodking group
Cancel
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4. Adja meg az csoport nevét és opcionalis leirasat, majd valassza a Tovabb gombot!

Create your team

Staff leaders are owners of staff teams and add others as members. Each staff team allows you to
communicate, share important documents, and set up a Staff Notebook to track common
administrative goals.

Name

Description (optional)

Privacy

Private - Only team owners can add members N

This team is searchable and discoverable. Change setting (0

Create a team using an existing team as a template

Cancel

Tipp: Meglévd csapatot sablonként haszndlva is |étrehozhaté egy Uj csapat.

5. Ha létrehozott egy oktatdi csoportot, kovesse a Iépéseket mds oktatdk csoporttagként vald
felvételéhez.

Csatlakozas csoporthoz.

Egy csoportba bekerilni a kovetkez6 mdédokon lehet:

e Kozvetlen meghivas

o Meghivas kdddal > Tomeges meghivdshoz taldn ez a legjobb, mert egy email kikiildésével
barmennyi tagot meghivhatunk. Fontos! Kéddal csatlakozni csakis a szervezeten beliili, rendszer
hozzaféréssel mar rendelkez6 személyek tudnak.

e Meghivas linkkel

o Kérésre.

Csatlakozas koddal

Oktatd/csoport tulajdonos létrehozza kddot. Kikildi emailben tobb cimzettnek

Microsoft Teams “ Search or type s commend
Demo team #* -
B verotean -
ema team
st Members  Cha Settings  Apps
B st
Team picture A pict
More
Member permissions tion, adding apps, and more
Guest permissions »
@mentions C m and
Team code N Share this code 50 people can join the team directly - you won't get join requests
&
rz3pawg
" Full screen  ©) Reset [ Remove ([ Copy
Fun stuff Allow emoji, memes, GIFs, or stickers

Csoport kod létrehozdsa.
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Didk belép a rendszerbe, a csatlakozas csoporthoz feliileten megadja a kddot.

Microsoft Teams 4

Join or create a team

h W

paulstest - . )
a Create a team Join a team with a code

109

A ismeretlen (anonymous) felhasznalék nem fognak tudni csatlakozni a csoportkoddal sem.

Csatornak

A csatorndk segitségével a Csoportok tovabbi alegységekre bonthatdk.
Egy csatorna lehet:

e Nyilvanos
Ebben az esetben a csoport minden tagja lathatja a tartalmat. Ez akkor johet j6, ha nagyobb
témat, tananyagot tobb részre, szekciora szeretnénk bontani.

e  Privat
Ebben az esetben ki lehet jel6lni, hogy a csoport mely tagjai lathatjak a csatorna tartalmat. Pl
egy projekt alfeladatai csak a csapat egy kisebb részére tartoznak. Vagy meg tudunk igy bontani
egy hallgatdi csoportot.

Minden csoportban van egy alapértelmezett csatorna. Tulajdonképpen ebben ,,dolgozik” mindenki
mindaddig, amig nem hozunk létre egyéb csatornakat.

Csevegés, megosztas, ad-hoc videdhivas

A rendszerben lehet6ség van pont-pont kapcsolatok Iétrehozasara is. Mi az a pont-pont? Mikor egyetlen
személlyel Iépilink kapcsolat.

Egy-egy partnert/kollégat felhivhatunk, kiildhetlink nekik lizenetet, megosztunk vele egy-egy
dokumentumot de akar a géplink képernydjét stb.
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Keresés vagy parancs beirdsa

Csevegés  Leguttbbiak &g il . — 3tovabbi~ + oo@ &'

Kedvencek ‘ 03. 11, 19:14
(-]

A admin

,a }9 03. 1. 19:25

Egyéb partnerek

56 Szabolcs Gmail (Vendég) 03. 11, 18:39

ok &

03, 11. 19:41

Uj tizenet irasa

%' Uj partnercsoport létrehozésa A ' 2 D@ E BB Qg e B

Teams csevegés feliilete

Ad hoc hivas

Sima pont-pont hivasba is bekapcsolhatdk tovabbi kollégak, akar menet kdzben is. A Hivasok oldalon
érdemes felvenni a partnereket gyorstarcsazas vagy partnerek kdzé. Ha mar ott vannak, kdnnyen
hivhatdk barmikor.

Felvétel a partnerek kézé

Al Andrasfalvy Janos
andrasfalvy.janos@szaleziak.hu

Mégse

Partner felvétele
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24 Keresés vagy parancs beirasa @ = O

Hivasok

Partnerek
%, Gyorstarcsazés
Partner keresése Q & Partner felvétele
[E) Partnerek
(© Elézmenyek Név Beosztas Telefon
[=] Hangposta
SN Szalézi Naturpark G B2 o g e

WG Winkler Gabor S = = R S
Hivas inditasa :

P— . AJ Andréasfalvy Janos & E”@
rjon be egy nevet

Itt jelennek meg a legutébbi

Video hivds

Egy ad-hoc hivasba is bekapcsolhaté barmennyi résztvevé (konferencia hivas) A jobb oldalon taldlhato
Személyek feliileten egyszerlien behivhatunk tobb réésztvevét a hivasba.

Személyek x

zemely meghivasa

Jelenleg ebbE

hivasban (2)

SA_ Szaleziak Admin
®

=

bu_ DEMO USER
®

)

DEMO USER &

Vendégek a rendszerben
Mi is vendég?
Fontos tisztazni, hogy kétféle vendégrél beszélhetiink:

1. Barki meghivhaté egy Konferencia beszélgetésbe. O teljesen Ismeretlen is lehet > Anonymus.

Csak az adott konferencia idejére létezik. Nem lehet csoport tagja, nincs Chat ablaka, nem fér
hozza semmihez.
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2. Vendégként meghivott Ismert (a rendszer is ismeri) személy. Késébb is be lehet azonositani,
bekeriil a rendszerbe.

Abban ez esetben, ha az intézmény rendelkezik megfelel6 Office365 licensszel (ami egyébként oktatasi
intézményeknek ingyenes) akkor érdemes MINDEN oktatét és didkot felvenni a rendszerbe, mert ugyan
maga a Virtualis tanterem mikddik mindenféle regisztracié nélkil, a tébbi a funkcié nagy részére ez nem
igaz.

K6ztes megoldas, ha nem csak konferencia meghivét kapnak a résztvevék, hanem meghivjuk 6ket
vendégként az 0365 rendszeriinkbe. Ekkor majdnem minden olyan funkcid elérhet6 lesz szamukra
amivel a meghivo intézmény tagjai rendelkeznek.

A meghivott vendégnek jelenleg rendelkeznie kell minimum egy ingyenes Microsoft fiokkal!

Ez a megkotés nemsokara valtozik! 2020 végétdl lehet6ség lesz Google azonositd, Facebook azonositd,
és ugynevezett One Time Password hasznalatdra is. Ezzel lehetG8ség lesz olyan vendégek meghivasara is
akik nem rendelkeznek Microsoft fidkkal.

b/
Woodgrove
B® Microsoft

Create account

=. Microsoft Enter the email you'd like to sign up with.
« sam@contoso.com Emm‘
Enter code

We just sent a code to sam@contoso.com

29413730]

Didn't receive it? Please wait for a few minutes and try again.

7 Signin with Google

n Sign in with Facebook

Mit NEM tud egy vendég?

e Nincs OneDrive tarhelye

e Nem latja a csoportjan (Team) kiviili személyeket
e Nincs naptarja, nem tud értekezleteket létrehozni
e Nem tud csoportot létrehozni

e Nem latja a tébbi csoportot

Vendég hozzaférés engedélyezése (rendszer beallitas)

A Teams admin center fellileten: Szervezet szint(i bedllitdsok > Vendég hozzdférés.
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Guest access

Guest access in Teams lets people outside your organization access teams and channels. You can used the settings bellow to
«control which features guest users can or can't use. Learn mone.

Allow guest access in Microsoft Teams n On

One Time Password, Google és Facebook belépés engedélyezésére az Azure Active Direcory konzolt
lehet hasznalni.

(i ) External Identities | Get started
KA. - A

Azuse Active Directory

) Ene Get started with External Identities

& Al idenbt

S External collaboration settings

# Diagnose and solve problems

Self-sarvice sign up
5] Custom user attributes (Freviaw Flexible user experiences  Securily & Gevernance
‘:‘ All AP connectors (Praview)

e User flows (Preveew)

-~ n 1] Customize user experiences
Subscriptions 7 ] E
apps. Integrate wit
Linked subscriptions o Googl
Learn mave CF
Lifeeyele manasgement u
S ®
= Terms of use

E socess reviews
Troublesheoting + Support

& Mew support request

Azure konzol. OTP és kiilsé Identity szolgdltatok bedllitdsa
Belépés értekezletbe, vendégeknek

A Teams Webes, és asztali alkalmazdssal is miikodik, mindenféle belépés nélkiil. A webes alkalmazasban
nincs lehet6ség tavsegitség kérésére / nem lehet atadni az irdnyitast mas személynek (pl oktaténak)

Fontos! Ha a bongészGben inditott Teams konferencia nem indul el, jelszét/belépést kér, akkor ki kell
torolni az el6zményeket, jelszavakat. Ha valaki jobban ért hozz4, akkor elég a Microsoft fiokok belépési
adatainak torlése. Masik megoldas az lehet, ha levélben megkapott konferencia meghivét az Edge vagy
Chrome bongész6k Inkognitéd mddjaban nyitjuk meg.

Ez a teljesen ismeretlen (Anonymus) vendégeknek megjelené képernyé (lent)
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Download the Windows app

How do you want to join Continue on this browser
your Teams meeting?

iﬁ Open your Teams app

Belépés értekezletbe Anonymousként

Mivel a rendszer ilyenkor nem ismer minket, azt adunk meg névként, amit akarunk.

A boingész6 nem timogatja a Teams-értekezleteket

Optimalis minéségben vehet részt az értekezleten, ha a Teams appban vagy a Microsoft Edge-ben csatlakozik hozza

A Toams Mcalmazis letohise Csatiakozis 2 MicrosoR £dge-ben
Mir rendeikesik a Teams atkalmazissat? Azonnall Indits

Balra: Név megaddsa belépéskor / Jobbra: Nem tdmogatott béngészé (épp egy Firefox)

Sajnos Firefox bongészével nem mukodik. Edge és Chrome tdmogatott. Ha nincs egyik bongész6 sem a
gépen, akkor az asztali alkalmazas haszndlata javasolt.

Mikor érdemes vendégként meghivni partnereket, és mikor nem?

A vendég hozzaférés hasznos lehet, mikor egy kiilsé partner cégnél dolgozo kollégakkal kell tartani
kapcsolatot. A kapcsolattartashoz fontos Teams funkcidk elérheték a meghivott vendégek részére is.

Iskolak esetén, mivel végtelen szamu licensszel rendelkeznek, érdemes minden didkoknak sajat
Office365 fidkot adni, mivel igy minden funkcid, és szolgdltatds hasznalhatd szamukra.. A sajat Microsoft
fidk resztracios folyamata egyébként is bonyolultabb a didkoknak mintha az intézménytél kapnak egy
teljes jogu Office365 hozzaférést.
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Vendégek meghivasa csoportba.

A Teams Csoportokba (ha meg van engedve a vendégek meghivasa globalisan) meghivhatdk kiilsé
felhasznalok vendégként. Fontos, hogy ilyenkor a vendég kap egy sajat vendég fidkot, amibe a sajat
(Outlook.com, hotmail.com stb. vagy egyéb céges 0365 accountjaval tud majd belépni.)

Guest access allows teams in your organization to collaborate with people outside your organization by granting
them access to existing teams and channels in Teams. Anyone with a business or consumer email account, such as
Outlook, Gmail, or others, can participate as a guest in Teams with full access to team chats, meetings, and files. As
the Teams admin, you control which features guests can (and can't) use in Teams - check out Manage guest access.

A vendégek (megfelelS beallitassal ) vehetnek részt konferencian, oszthatnak meg fajlokat, chatelhetnek
stb. Figyelem! Ismeretlen (anonymous) felhasznaldk csak konferencidn vehetnek részt. Nem lehetnek
csoportok tagjai, nem chatelhetnek, és szamos egyéb funkcid elérhetetlen szamukra.

Tagok hozzaadasa a(z) , Privat1” csoporthoz

Ha fel szeretne venni egy személyt, terjesztési listat vagy levelezési biztonsdgi csoportot a csoportba,
kezdje el beimi a nevét. Vendégként hozzaadhat cégen kiviili személyeket is az e-mail-cimak
megadasaval

ackermann (Vendég) # X  su@gmail.com|

9 W @gmail.com hozzdadasa vendégként

Tagok (itt ép kiilsé vendégek) hozzaaddsa egy Teams csoporthoz

A meghivast kbvetGen az aldbbi értesités érkezik emailen:

Microsoft Teams

Szabolcs added you asaguestto

PR

Privat1

Open Microsoft Teams

Csoport meghivé

A Teams appban jobbra fent megjelenik a meghivé szervezet neve IS. Kattintasra Ujra belépést kér a
rendszer a SAJAT vagyis a meghivott szervezet felhasznaléjaval.

Ketesés vagy parancs beirdsa

DI Dobos Istvln Csevegés Fijiok Cég Tevékenység —+
—_— (Vendég) (1]

Utoljira olvasott

Teams alkalmazds. Egyszerre kettd szervezethez csatlakozva

A rendszer engedélyt kér hozza, hogy a meghivé szervezet hozzaférjen a meghivott személy adataihoz.
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https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/manage-guests

B® Microsoft

ackermann@

Engedélyek felllvizsgalata

13
x Ezt az er6forrast a Microsoft nem osztja meg.
A A munkahely ( ) az alabbiakat
szeretné:
| L EVH . .
| @ Microsoft v Bejelentkezés
v Anéy, az e-mail-cim és a fénykép olvasasa
Csak akkor fogadja el, ha megbizik a kdvetkezdben: 3
B2 Microsoft Kft.. A jovahagyassal engedélyezi a munkahely sajat szabalyzatai
alapjan az adatok elérését és feldoigozasat egy fiok létrehozasa,
ackermann ellendrzése és feligyelete céljabol. ' Kft. nem
adott meg hi st adatvédelmi nyilatk P
Jelszé megadasa attekintéséhez. Alz) W Kit. adatokat naplézhat a
hozzéférésre vonatkozdan. Ezeket az engedélyeket a kdvetkezd
----------- cimen tavolithatja el:
https://myapps.microsoft.com/!
Mégse Elfogadas
Beyelentkez

Hasmilan felételek  Adatvwédelem és coobek -

Teams alkalmazds. Engedély kérés adatokhoz hozzdféréshez, kiils6 szervezettd kapott meghivo esetén.

LANMEN INFORMATIKA KFT — LANMEN.HU 37



Azure Active
Directory (AAD)

Mo

Disabled Deny

The next diagram shows, at a high level, how the user experience works with the permission model through a typical guest
access invitation and redemption flow.

Invitation

Redemption

Check settings on Check settings on Guest Invite | Enable core Teams Check any additional permissions
Azure Active AAD & O365 Groups sent experiences (Some examples)
Directory (AAD)

Members can C rnal Guest
enant’ and Autherticates,
Redeems invite
on the Tenant and signs into
: Teams

COnly IT Admins
can add Guests

Failure

Members cannaot
invite new Guests
to tenant

Vendégek meghivds mds szervezetbdl. Logika.
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Capability in Teams Teams user in the organization Guest user

Create a channel W W
Team owners control this setting.

Participate in a private chat v W
Participate in a channel conversation v W
Post, delete, and edit messages v W
Share a channel file v W
Share a chat file v
Add apps (tabs, bots, or connectors) N
Create meetings or access schedules v
Access OneDrive for Business storage v
Create tenant-wide and teams/channels guest access policies v
Invite a user outside the Office 365 tenant's domain v

Team owners control this setting.

Create a team v
Discover and join a public team v
View organization chart v
Use inline translation v
Become team owner v

Vendég felhaszndldk jogai / lehetGségei
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Résztvevlk napldzasa

Az értekezletekhez tartozé részvételi naplét az adott értekezlet szervezdje letoltheti, a futd értekezlet
résztvevéket mutatoé oldalsavjanak

Személyek

Személy meghivasa

Részvételi lista letoltése

A letoltott csv file egyszerlien importdlhatd Excelbe, igy konnyen értelmezhetd formatumot kaphatunk.
Bal = Left > Kilépett. Rossz a forditds.

B2 relhasznilsi mivelet B 1débélyegzi

Szabolcs Ackermann Csatlakozott 2020.05.24 10:27
Vendeg 1 Csatlakozott 2020.05.24 10:32
Vendeg 1 Bal 2020.05.24 10:36
Vendeg 1 Csatlakozott 2020.05.24 10:36
Vendeg 1 Bal 2020.05.24 11:01
Szabd Zoltan Csatlakozott 2020.05.24 10:46
5zabd Zoltan Bal 2020.05.24 10:48
zoli Csatlakozott 2020.05.24 11:00
zoli Bal 2020.05.24 11:01
zoli Csatlakozott 2020.05.24 11:01
zoli Bal 2020.05.24 11:01

Részvételi lista Excelbe importdlva.

Rogzitett konferencia videdk kezelése

A rogzitett konferencia videdk jelenleg a Microsoft Streams szolgaltatasba keriilnek be. Mikor egy vided
elkészil arrdl a rendszer levelet kiild a vided tulajdonosnak.

A Streams szolgdltatas az Office portal oldal nyitdlapjardl érheté el.
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Office 365 £ Search

Good evening Install Office

+ ® e @ ® S ®W P & T @&

& Cl,
Start new Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams AR Sway

Notebook
< -] [ 3 =

Forms Admin Al apps

Stream webalkalmazds inditdsa az Office portdl oldalrdl

A felllet egyszerUsitett YouTube szer(. A vided tulajdonosa rendelkezhet a vided felett.
A videdk:

o Letolthet6k

e FeltolthetSk a sajat géprdl.

e Megoszthatok egy-egy személlyel vagy csoportokkal (szervezeten beliil)

e Megoszthatdk az egész szervezettel.

e (Csatornakba szervezhet6k

e Office rendszeren belil szamos mdédon felhasznalhatok. Pl beagyazgatdk egy Sharepoint
weboldalba, hozzacsatolhaték egy Teams Csoporthoz > Megjelenik a csoport tartalmai kozott.

# o Stream Qa € ?2 a

Interactivity

|- Add Form

D @) 109/ 1220

Details

Ertekezlet a(z) ..Altaldnos™ csatornan

ublished on 3/18/2020 by Ackermann Szabolcs Limites 10 0Q

Stream webalkalmazds egy jellemzdé feliilete

A rendszer teljesen alkalmas arra, hogy belsé videdtékat épitsiink bel6le, videds tananyagokat
hozzarendeljiink a csoportokhoz (kurzusokhoz).

. __________________________________________________________________________________________|
LANMEN INFORMATIKA KFT — LANMEN.HU 41



Stream vided csatorna Teams csoporthoz rendelése

e Stream csatorna létrehozdasa és hozzarendelése a kivant csoporthoz

it Kezddlap o] Felderités ~» [E] Sajattartalom » - Létrehozds v
Vided feltdltése
Csoport

satorna

{

Uj csatorna létrehozasa

Egy csatorna beallitasa a videdk rendszerezéséher

Csatorna neve

Bl csatoma

Leirds

Csatorna leirdsa, #cimke

Csatorna-hozzéférss O

® Csoport csatorndja| (O Céges szintd csatoma
¥ B-GY-BI-NLA1B

e Stream video hozzarendelése a csatornahoz.

@ Csatolt csoportok/csatornak

h Hozziadas csoporthoz/csatornahoz

% Vide6 adatainak frissitése

u=n Vided vagasa

Részletek 3
T Video csergje
B-GY-BI-NLA1B SSIS 2 @ Torlas
Kozzététel datuma: 3/20/2020; koz B o
é Vided letoltése
¥ Megosztds [E}  Horzdadés a megnézendékhoz P Tetszik EI i3 Bedlitasok megjelenitése

e A Teams fellileten! Ahhoz a Teams csoporthoz, amit az imént hozzarendeltiink a Stream
csatorndahoz hozzaadunk egy Uj Stream megjelenité Lapot.
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Keresés vagy parancs beirdsa -

I. i\ltalafnos Bejegyzések Fajlok Orai jegyzetfiizet Feladatok Oszté\yzatck@

< Minden csapat

I : Udvézsljiik — B-GY-BI-NLA1B
- Kezdés helyének kivalasztasa
B-GY-BI-NLA1B
Altalanos \ i | L
& +
Lap hozzaadasa ®

K

enc appjait s fajljait a csatorna ablakanak tetején megelend Kereses Q
lar k

ki alakithatja Tovabhi appok

Lapgk & czapatihoz

BEBECARE -

Dakumentum  Excel Forms Oneote Planner Power B1

BARE0E

PowerPoint ShareFoint 5!ream Webhely Wik

e Adjuk meg a kordbban létrehozott Stream csatorna nevét!
- Stream Neeay X

® Csatorna O Vided

Keresés vagy kazvetlen hivatkozas beillesztése Microsoft Stream-csatorndba

. Bl csatorna * |

Lap neve

‘ Bl csatorna |

. A Stream csatorna videdi megjelennek a Teams csoport feliiletén.

# Keresés vagy parancs beirisa ] m]

Minden csapat |is Altalinos Bejegyzések Fijlok Oraijegyzatfizet Feladatok 1 tovabbi - g )0 & -

| I [ Bl csatorna E
W Microsatt Stream
vided | 0 kévets

B-GY-BI-NLA1B

Aitalinos

[ K
I

B-GY-BI-NLA1B SSIS 2

Rogzitett videdk OneDrive vagy Sharepoint rendszerben.

2020 Q4-t6l aktivalhaté az a funkcid, hogy a Meetingrdl késziilt felvétel nem a Streams szolgdltatasba
fog kerilni, hanem egy Onedrive vagy Sharepoint tarhelyre. Innentdl kezdve a felvételek megoszthatdk
lesznek kiils6 személyekkel is, mivel a Sharepoint jogosultsag kezelése jéval kifinomultabb mint a
Streams rendszeré volt. elvileg lesz migraciés megoldas is a régi videdk athelyezésére.
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Microsoft Teams oktatd anyagok

Teljes dokumentacio

https://support.office.com/hu-hu/article/microsoft-teams-%E2%80%93-vide%C3%B3s-
k%C3%A9pz%C3%A9s-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7

Rovid leiras pdf Angol!

https://download.microsoft.com/download/7/d/2/7d2d89b3-4706-4678-b260-
bb143c4365fa/Teams%20QS.pdf

Teams iskolaknak (Angol)

https://www.youtube.com/watch?v=pNWhR61eU9Y

Tippek:

https://www.youtube.com/watch?v=_Cw9uXfgTLQ

Fontos!

Mi is emberek vagyunk, tehat a pontatlansag és a tévedés jogat fenntartjuk!

. __________________________________________________________________________________________|
LANMEN INFORMATIKA KFT — LANMEN.HU 44


https://support.office.com/hu-hu/article/microsoft-teams-%E2%80%93-vide%C3%B3s-k%C3%A9pz%C3%A9s-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://support.office.com/hu-hu/article/microsoft-teams-%E2%80%93-vide%C3%B3s-k%C3%A9pz%C3%A9s-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://download.microsoft.com/download/7/d/2/7d2d89b3-4706-4678-b260-bb143c4365fa/Teams%20QS.pdf
https://download.microsoft.com/download/7/d/2/7d2d89b3-4706-4678-b260-bb143c4365fa/Teams%20QS.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=pNWhR61eU9Y
https://www.youtube.com/watch?v=_Cw9uXfgTLQ

	Online oktatás a Teams rendszerrel
	A Teams program telepítése, elindítása
	Osztály / tanulócsoport létrehozása (Csoport)
	Órai jegyzetfüzet
	Élő értekezlet, Virtuális tanterem összehívása:
	Értekezlet létrehozása
	Csatlakozás az értekezlethez. (Virtuális tanteremhez)
	Csatlakozás meghívással

	Értekezlet funkciók
	Eszköztár
	Megosztás

	Résztvevők szerepkörei

	Irányítás átadása
	Breakout Rooms
	Mire használható a BreakOut Room?
	BreakOut Room létrehozása
	Átlépés másik szobába
	Kilépés egy BreakOut Room-ból

	Feladatok
	Feladat (Assignment)
	Rubrika

	Feladatlap – Quiz
	Értékelés
	Osztályzatok

	Feladatok a diákok szemszögéből

	Oktatói csoport létrehozása
	Az oktatói csoportok használatának előnyei
	Oktatói/kollégák csoport létrehozása

	Csatlakozás csoporthoz.
	Csatlakozás kóddal

	Csatornák

	Csevegés, megosztás, ad-hoc videóhívás
	Ad hoc hívás

	Vendégek a rendszerben
	Mit NEM tud egy vendég?
	Vendég hozzáférés engedélyezése (rendszer beállítás)
	Belépés értekezletbe, vendégeknek
	Mikor érdemes vendégként meghívni partnereket, és mikor nem?
	Vendégek meghívása csoportba.

	Résztvevők naplózása
	Rögzített konferencia videók kezelése
	Stream videó csatorna Teams csoporthoz rendelése
	Rögzített videók OneDrive vagy Sharepoint rendszerben.

	Microsoft Teams oktató anyagok
	Fontos!

